佛山市XXXX五金制品厂

会议纪要
	会议日期： 
	编　号：

	时    　间：
	地　点： 会议室

	会议主持人： 
	记录人： 

	参加会议共      人

主要参加者： 



	序号
	讨论的主要议题及结论
	执行者

	1
	“五一”将至，要求各单位做好节日期间的值班安排。值班人员不得擅离职守，有事必须向值班领导请假，非值班人员外出请注意安全，加强自我保护意识。
	行政部

	2
	根据总经理召开干部例会精神，以及近期监督检查工作发现的一些现象，对下一步的工作做了新的部署。
	生产部

	3
	中介公司对我公司电器电闸检查时发现电气设备有问题，电气接地、接零、防雷保护系统部分不符合要求。应按《车间配电箱安全检查表》进行检查。电气设备电气接地、接零、防雷保护系统符合要求。按《车间配电箱安全检查表》进行检查。
	生产部

	4
	继续组织开展好各类宣传教育活动，加强安全文化建设，逐步提高全民的安全文化素质。继续深化安全生产专项整治，夯实安全生产基础，促进安全生产。
	行政部

	5
	车间安全检查时，发现员工对车间内危险源及重大危险源不够清楚不够清晰。

采取措施：1、搞好宣传栏，加大学习宣传力度；

2、加强安全意识培训。
	车间线长
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	记录人： 

	参加会议共      人

主要参加者： 



	序号
	讨论的主要议题及结论
	执行者

	1
	安全监督检查。由原先的每月一次增加到每月两次，主要参加人员安全员、主体负责人，根据检查情况下达整改指令；每月底召开安全例会，通报近期安全工作情况。
	生产部

	2
	没有对劳保、安全用品的供应商进行评价及记录。采取措施：

1、从新对劳保、安全用品单位进行分析、评价、审核；

2、从新对劳保、安全用品收集三证（合格证、出厂证、使用证）

3、注意发放劳保、安全用品时，填写《劳保用品发放和使用记录》
	行政部

	3
	针对近段时间发生的员工上下班交通事故作出事故分析，指导员工上落班交通安全行为，提高安全意识。
	生产部

	4
	夏季来临，要做好防暑降温和地沟等清理工作。员工增加部分降温水等措施；部分设备要做好检查；行车上温度较高，空调要做好检查修理，项目上新进的行车要督促按上空调。雨季来临之前，一定要清理好地沟、车间顶上水槽、修理损坏的落水管，以防雨水回灌或淋坏设备，低洼临时线路做好清理，以防意外。
	生产部
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	1
	秋季天气干燥，慎防电气火灾。加强对全厂电气线路、电气设备、电柜检查。
	维修部

	2
	对储存危险化学品的仓库通风不足问题根据中介公司意见进行改善。
	生产部

	3
	为了保护墙面与设备，区分人与车辆的通行，分区域划线，形成人流和物流鲜明的工厂环境，培养员工按道路通行的习惯。
	宣传部

	4
	通过转变观念，走出了误区，解决了对安全工作的认识问题。从公司领导、安全管理人员都渴望安全生产，但是，原来认识上不同步、存在着管理与被管理的矛盾；公司通过耐心细致的工作，真正统一了思想、提高了认识，大家一心想安全，人人关心安全、人人抓安全，是实现“安全零事故月”的思想基础。
	宣传部

	5
	没有员工健康档案

采取措施：1、建立员工健康档案；

2、体检时要求医院提供员工健康汇总表，医院并盖章，再进行归档。
	人事部
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	1
	关于近段时间要进行消防器材更新，消防栓器材要补充完整的部署。
	保安部

	2
	现时没有对劳保、安全用品的供应商进行评价及记录。采取措施：

1、从新对劳保、安全用品单位进行分析、评价、审核；

2、从新对劳保、安全用品收集三证（合格证、出厂证、使用证）

3、注意发放劳保、安全用品时，填写《劳保用品发放和使用记录》
	安全办

	3
	根据本厂实际需要，举行一次消防安全培训，落实消防安全责任。组织厂内各车间各班组举行安全生产大比拼，对大比拼中成绩突出的给出物质奖励。
	安全办

	4
	增加所有安全宣传氛围（指在公共场所无标语、宣传、标志等）张贴2009年安全生产月宣教挂图和安全宣传栏图片或安全标志场
	宣传部
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	编　号：
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	记录人： 
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	序号
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	执行者

	1
	总结半年来公司关于安全、消防方面的情况。
	行政部

	2
	对公司近期发生一些工伤事故拿来做探讨，分析如何防止
	安全部

	3
	没有针对职工人身安全发生事故、意外的应急预案。

采取措施：1、编制应急预案；

2、进行应急预案演习。
	安全部

	4
	会议之后，安全处、企管处、设备处、保卫处等部门负责人立即对各分厂展开拉网式大检查，就检查出的问题和不合格项，要求在场的分厂领导限期解决和整改。确保各单位安全生产工作再上一个新的台阶。
	安全处、企管处、设备处、保卫处等

	
	
	

	
	
	


